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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nall6 belsO jogforrasa. A szakmai programmal €s a szervezeti €s miikodési

szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatirozza az intézmény bels6é miitkodését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok gyakorlasanak
és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtdsanak maodjat,

tovabba az iskola 4ltal elvart viselkedés szabélyait.

Az intézmény Hézirendje az intézmény Mindségiranyitasi rendszer dokumentuméval 6sszhangban
keriilt kidolgozéasra, ahhoz szorosan kapcsolédik, amelyrél az 5. szamd melléklet nytjt

tajékoztatast.

1.2. A hazirend iddbeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, oktatéra és
alkalmazottra. El6irasai értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondviselokre), akik a tanuldk
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket €s az iskolat
felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem allokra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati

oktatasban résztvevd gazdalkodo szervezetekre is.

Eloirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idOon kiviil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a szakmai program alapjin az iskola szervez, és amelyeken

az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

2. A miikodés rendje

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola nyitvatartasi ideje:
Az iskola épiilete tanitasi id6ben hétfotdl péntekig 63 6ratol 19% 6raig tart nyitva.
Az iskolat szombaton, vasarnap €s egyéb munkasziineti napokon — az iskola igazgatdja 4ltal

engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani.



Az iskolaban iigyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanul6knak a tanitasi 6rdk elotti és utani
feliigyeletét. Az iskola épiiletében és a hozza tartozé teriileteken feliigyelet nélkiil tanulé6 nem
tartézkodhat.

A tanulé tanitési id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozdan) az iskola épiiletét nem
hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola elhagyésa csak a sziil0 személyes vagy irasbeli kérésére,
az osztalyfonok/igazgatohelyettes/igazgatd irdsos engedélyével lehetséges. A kilépdt a tanuldnak

tavozaskor le kell adnia az iskola bejératandl a portaszolgélatnak.

Az elméleti tanérak 45, a gyakorlati foglalkozasok 45 percesek. Ora és sziinetroviditést rendkiviili
esetekben az igazgat6 rendelhet el.



2.2. Tanitasi rend

A tanuldknak a tanitas kezdete eldtt legalabb 10 perccel az iskolaban, illetve a gyakorl6helyen kell
lenniik.

Az iskoldban a tanitasi 6rak és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

Az Orak csengetési rendje:

Altalanos esetben: Roviditett 6rak esetén:
1. éra 7% - 8% 740 - 810
2. 6ra 8- 9% g0 . 8%
3. o6ra 9% - 10 9% . 9%
4. o6ra 10 - 11% 9% - 10"
5. o6ra 11 - 11% 10%° - 10%°
6. o6ra 12! - 12% 10 - 11%
7. 6ra 13% - 13% 1139 - 12%

A tanéra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldk kotelesek a tandra eldtti jelzOcsengetés
elhangzésakor a kovetkezd foglalkozas helyszinéiil szolgal6 tanteremhez menni.

A tanitési 6rak 45 percesek. A tanitas reggel 7*°-kor kezdddik. A tandran kiviili és az esti
foglalkozasok a délelétti tanitas befejezése utan 14°°-kor kezdédnek, és a porta nyitvatartasaig (19
ora) befejezOdnek. Kivételes esetben lehetdség van lyukasdérdkban is ezeket a foglalkozasokat

megtartani.

A tanitds eredményessége érdekében a tanulok az Ordra idOben, a sziikséges eszkozokkel
érkezzenek meg.

2.3 A tanitasi 6rak rendje

A tanitasi 6rak belsd rendjét a szaktanar hatdrozza meg. Tanitasi ora alatt a tanulé nem tart6zkodhat
az oktatasi helyiségen kiviil. A tanul6 fegyelmezetlen magatartdsaval senkit nem hozhat hatranyos

helyzetbe, és nem akadalyozhat a tanul4sban.
A gyakorlati oktatas a gyakorlati drarend szerint folyik.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitds nélkiilli munkanapok a gyakorlati oktatasra is

vonatkoznak. A gyakorlati képzést folytato szervezetnél a tanuld gyakorlati képzésére nem keriilhet
6



sor az elméleti képzési napokon; a szakképzd iskola altal szervezett olyan rendezvény napjan,
amelyen minden tanul6 részvétele kotelezd; a tanul6 tanulmanyok alatti vizsgdja és a tanulmanyokat

befejez6 komplex szakmai vizsgaja napjain.

Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy és fél 6rat meghaladja, a tanul6 részére legalabb harminc

perc megszakitas nélkiili sziinetet kell biztositani a képzési idon beliil.
Foglalkozasok kozotti sziinet a gyakorlati oktatdsban: 830 - 9%

A gyakorlati oktat6 ettdl eltéré idOpontban a szakmai igazgatOhelyettes engedélyével adhatja ki a

gyakorlati foglalkozasok kozotti sziinetet.

A gyakorlati foglalkozdson a tanulénak munkavégzésre alkalmas 4&llapotban és tiszta

munkaruhaban kell megjelenni. A munkaruha tisztitasardl a tanul6 koteles gondoskodni.

A szakképzési munkaszerzddéssel vagy egylittmiikodési megallapodéassal megszervezett gyakorlati
oktatas esetén a tanuld koteles betartani a gyakorlohely szabalyait. Az intézmény kapcsolattartdjan

keresztiil a foglalkozasi napl6 alapjan tajékozddik a tanul6 altal végzett gyakorlati tevékenységrol.

2.4. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon val6 tanul6i részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és
szakértéi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — Onkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre

sz0l. Az egyéb foglalkozasok k6zott minimum 30 perc sziinetet kell tartani.

Annak a tanulénak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében
foglaltak szerint fejlesztd foglalkozason valé részvételre kotelezett, e foglalkozasokrdl torténd
tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztds a kotelezd tandrai foglalkozasokkal esik azonos

megitélés ala.

A konyvtar szolgéltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A
beiratkozis minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre sz6l. A konyvtar hasznalati

rendjét a szervezeti és mitkodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az igazgatdval valo egyeztetést kovetden, beleegyezésével — iskolai
rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 19 o6rdig

befejezddik, valamint hogy oktato feliigyelete mellett torténik.
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Az egyes egyéb foglalkozasok eldkészitésében, lebonyolitdsiban, lezardsdban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell mitkodnitik. Az osztalytermekben
tartott osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — az oktatd feliigyeletével — a rendezvényt

szervezd osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok —fakulticid, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészitd,
tehetséggondoz6 €s felzarkoztato stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.5. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

Minden tanul6 koteles a villamos energidval, fiitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény

berendezéseire, hasznélati targyaira vigyazni, azok épségének megorzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola épiiletében, a tornaterem 6lt6zdiben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok

testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utdn a tanulok fegyelmezetten varjadk az oktatét az Oorarend szerint kijelolt
szaktantermek elott. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak a szaktanar, illetve

gyakorlati oktatd engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanul6 koteles tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és
eszkozeit. A gyakorlati foglalkozisok kozotti sziineten kiviil a termet rovid idore csak a gyakorlati

oktat6 engedélyével hagyhatja el.
Kicsengetés utan az 6rakozi sziinetekben a tantermek, gyakorlati termek ajtajat zarva kell tartani

A tanorak kozotti sziinetek a felfrissiilést szolgaljadk. A tandrok és a didkok ezt a jogot kotelesek
tiszteletben tartani. A didkok kulturdlt magatartisa alapfeltétele annak, hogy tevékenységiikben ne

zavarjanak mésokat.
A tanul6k a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartézkodhatnak a tantermekben.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi 6ra utdn — az oktatd feliigyeletével — a tanuldk a székeket a
padokra felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik. Az oktat6 feladata figyelni arra, hogy a tantermet

a tanuldk rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovetd idOszakban zéarva kell tartani. A
helyiségekbdl val6 tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezirasardl és az aramtalanitasrol. Az
évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az iigyeleti napokon
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tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Ett0l eltérni csak az intézményvezetd eldzetes irasbeli

engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetok, de csak az
igazgato irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitdjegyként — a kolcsonvevOnél marad,

egy példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezetd-helyettesnél le kell adni.
Az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartézkodhat.

Az iskoldhoz kapcsolddo teriiletek hasznalatanak rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

3. A tanulékkal osszefiiggo szabalyok

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

A szakképzo6 intézménybe nem vihet be €s tiltott tirgynak mindsiilnek:
. a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszk6zokrdl szol6 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiillonosen veszélyes eszkoz,
. azon targy, amelynek birtoklasa

a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartisi rendszerrol
sz016 2012. évi II. torvényben, vagy

a Biintetd Torvénykonyvrol sz616 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendo,
. a tizennyolcadik €életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.
A szakképzo6 intézményben hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek a telekommunikacios
eszkozok — kiilonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok és az
internet elérésre alkalmas okos eszkozok.
Ezen targyak a tanulé vagy a képzésben részt vevd személy altali hasznalatdnak korlatozasa, a
szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatas napjéra terjed ki.
A targyakat a tanuld, vagy képzésben részt vevd személy a szakképzd intézménybe beviheti,

ugyanakkor birtokolni kizarélag

. a szakképz0 intézmény igazgatdja altal kiadott irasbeli igazolas alapjan egészségiigyi célbol
. a szakképzd intézmény oktatdjanak szobeli engedélye alapjan pedagdgiai célbol

az igazolas, vagy engedély idOtartamaban jogosult, a 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendeletet 5. §-ban
foglaltak szerint.

Egészségligyi célbol kiadott igazolas, kizardlag irasbeli szakorvosi vélemény alapjan allithat6 ki.
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Tiltott, illetve hasznédlatdban korlatozott targy birtoklasdnak ellendrzésére a szakképzd intézmény
igazgatdja, igazgatOhelyettese, vagy oktatdja jogosult a 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendeletet 4. §-
ban foglaltak szerint.

A hasznalatdban korlatozott targy a szakképzd intézménybe bevihetd azzal, hogy a tanuld, vagy
képzésben részt vevo személy a hasznalataban korlatozott targyat az oktatési id0 kezdete elott leadja
az iskola konyvtardban a szakképzd intézmény konyvtarosdnak, aki az atvétel tényérdl egy
sorszamozott bilétat ad 4t az atadonak. A targyak atvételét a portasok segitik. A leadott targyakat
az iskola zérhat6 helyen tarolja (konyvtarban elhelyezett zarhat6 szekrény, melyben a hasznélatdban
korlatozott eszkozok osztalyonként elkiilonitésre keriilve kapnak helyet). A tanuld, vagy képzésben
részt vevo személy a kapott biléta visszadasaval jogosult a leadott targyat visszakapni az oktatasi
1d0 végén.

Tiltott targy atvételére a tanuld, vagy képzésben részt vevd oktatdja, a szakképzd intézmény
igazgatohelyettese, vagy igazgatdja jogosult, amely tényrdl jegyzdkonyvet kell felvenni.

A targy visszaadasa a 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendeletet 3. § (4) bekezdése szerint torténik.

3.2. Ové6-védo intézkedések

Tanul6ink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel
kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az osztalyfonokok a
naploban rogzitik. Ezen kiviil fizika/kémia/informatika/technika, életvitel és gyakorlat/testnevelés
€s sport/drama és tanc/ tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatisban részesiilnek, amit a tanuldk
alairasukkal igazolnak. A gyakorlati oktatdsban résztvevok a gyakorlati képzéshez kapcsol6dd
munka- és tizvédelmi oktatdsban részesiilnek, melyet a munkavégzés eszkozeiben, koriillményeiben
torténd valtozas esetén megismételnek. A gyakorlati oktatds sordn az iskola gondoskodik a
szerszamok, gépek, eszkozok munkavédelmi torvényben megfogalmazott biztonsagos iizembe
helyezésérol, a rendszeres feliilvizsgalatarol €s karbantartasarol, ennek részletes szabélyait az iskola

munka és tlizvédelmi szabélyzata tartalmazza.

A tanul6t a szakképzési munkaszerzddés alapjan a betegsége idejére a munka torvénykonyvérol
sz016 torvény alapjin tiz nap betegszabadsig illeti meg. A tanul6 a betegszabadsagot meghalado

betegsége idejére a tarsadalombiztositasi jogszabalyok szerint tippénzre jogosult.

Az oktatok a védo, 6vo eldirasok figyelembevételével €s igazgatdi engedéllyel vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt oktatasi eszkozoket. Az iskolai gyakorlati oktatashoz
a tanmithelybe nem vihetd be barmilyen készitett, vagy sajét tulajdonud eszkoz, gép.
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A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elézetes megbesz€lés utan lehetdség van
arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények, szamitogépek) a
tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan haszniljak. Tanitdson kiviil az
iskola létesitményeit a szervezeti €s mitkodési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak

a tanuldk, melynek betartdsa minden didk szaméra kotelezo.

Azokat a védo, 6vO eldirdasokat, amelyeket — a szervezeti miikodési szabalyzat eldirasainak
megfelelden, 6sszhangban az egészséges életmddra vonatozo tdmogatd intézményi munkarenddel
— a tanuldknak az iskoldban val6 tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete

tartalmazza.

Az 6v6, védo eldirasokat az iskola szakmai programjaban foglalt teljes korti egészségfejlesztési

programban szerepld tartalmi kovetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.2.1 Jarvanyiigyi intézkedések

Ha az iskola ellendrzési korén kiviil es elharithatatlan ok miatt az iskola milkddtetése nem
lehetséges, az iskola igazgatdjanak jelzése alapjan a koznevelésért felelés miniszter az érintett
iskolaban, feladatellatasi helyen, évfolyamon vagy osztilyban hatirozott idore tantermen kiviili,

digitalis munkarendet rendelhet el, ennek eljarasrendjét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

3.3. Szakmai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények

A tanulmanyi kirdnduldasokon, amelyeket az iskola a szakmai programjiban el6irtak alapjan
szervez, az iskola minden tanuldjdnak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziilo kérésére (pl.
egészségligyl ok) az osztalyfonok adhat felmentést a részvételi kotelezettség aldl. A felmentés

megadasardl a sziilot értesiteni kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett idopontokban lehetnek, ha az osztaly

tanul6inak sziilei irdsban vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirdndulést az igazgaté engedélyezi.

A kirdnduldcsoport a gyiilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar feliigyelete alatt all.
A csoport tagjai egyiitt utaznak, tdraznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl eltavozni

csak akkor lehet, ha a kisér6 tanar megengedi.
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Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon vélaszthaté iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik, az

iskolaban is érvényes magatartdsi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkiviili eseményt (baleset, tliz, hidnyzis) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd,

illetve a rendezvényen feliigyel6 tanarnak.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazoldson vagy méltinyossigi alapon elbiralhat6
sziil6i kérésen alapul6 — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirdndulés helyett az iskola

mas tandrai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezo iskolai rendezvényrdl tdvol maradjon.

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az oktatassal 6sszefiiggd téritési dijak mértékérdl és az esetleges kedvezményekrdl tanévenként —
a fenntartoval valé egyeztetést kovetden — az iskola igazgatdéja dont. A téritési dijakkal és
tandijakkal kapcsolatos szabalyozasrol a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti
koznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasardl 34-36. §-a szerint a fenntartd szabilyozasa alapjan az
iskola igazgatdja dont. A dontés eldtt az intézményvezetd kikéri a nevelOtestiilet és a sziildi

munkakdzosség véleményét.

Téritési dijkoteles:

a nem tankoteles tanulonak az iskoldban a tanulméanyi kovetelmények nem teljesitése miatt

az évfolyam masodik alkalommal torténd megismétlésekor a koznevelési kozfeladatok,
* afiiggetlen vizsga,

* az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony megsziinése utidn az

érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol
* atanuldi jogviszony fennalldsa alatt az érettségi bizonyitviny megszerzése elotti sikertelen
érettségi vizsga misodik vagy tovabbi javitd- és potlo vizsgaja,

* atanuloi jogviszony megsziinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- és potlo
vizsgét 1s), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem fejezett

szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitdvizsga

Tandijkoteles:
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* anevelési-oktatasi intézményben a szakmai programhoz nem kapcsolddé nevelés és oktatas,

valamint az ezzel 6sszefiiggd mas szolgaltatas,

* kozépfoku iskoldban a tanulméanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam

harmadik és tovabbi alkalommal t6rténd megismétlése,

* a tanuldi jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre vald felkésziilés,
beleértve a masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javito- és potld vizsgiit is. Ebbol
a szempontbdl kivétel az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kiviili szakképzésben
szereztek. Nem szamit masodik szakképesitésnek a meglévd szakképesitéssel betolthetd
munkakor magasabb szinvonalon valé ellatdsat biztositd képzésben — szakmai és
vizsgakovetelményben meghatarozott korben — szerezhetd szakképesités, példaul a
szakképesités-raépiilések. Ingyenes az iskolai rendszerli szakképzésben val6 részvétel az
enyhe értelmi fogyatékos €és az egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdo tanulo részére a
masodik szakképesités megszerzéséig.

/////

€s a tanul6 szocidlis helyzete alapjan csokkenthetd az aldbbiak szerint:
Az errdl sz06106 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kozzéteszi.

A téritési dijakat minden h6 10 napjaig elore kell befizetni az iskolatitkarnal vagy az iskola ezzel a
feladattal megbizott alkalmazottjanak. Félévre sz616 dijakat a hatarozat kézhezvételétdl szamitott

15 napon beliil kell befizetni.

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocialis timogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanulok részére biztositott szocidlis 0sztondijak, illetve timogatasok odaitélésérdl — amennyiben
erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott oktatdé €s az

osztalyfonok véleményének kikérése utin a neveldtestiilet dont.

A szocialis 6sztondijak, illetve timogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult —
elonyt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetli, egyik vagy
mindkét sziiléje munkanélkiili, tovabba akit az egyik sziildje egyediill nevel, vagy akinek

magatartasi és tanulmanyi munkéja kiemelkedo.

A gyakorlati képzést szervezo szervezet a tanuldt szocidlis timogatisban részesitheti.
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3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankonyvellatas rendjében tanévente az alabbi teriiletekre tériink ki:

* azingyenes tankOnyvellatisra jogosultak kore, jogosultsag igazoldsanak modja,
* atankOnyvellatassal 0sszefiiggd feladatok, hataridok,

* a tankOnyvellatisban kozremiikodok feladatai: igazgatd, tankonyvfelelds, konyvtaros,

munkak6zosség vezetok, osztalyfonokok, szaktanarok.

A tankonyvrendelést oly mddon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtdmogatas, a tankdonyvkolcsonzés

az iskola minden tanul6ja részére biztositsa a tankonyvhoz val6 hozzajutas lehetdségét.

A tankOnyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy azt a sziilok
megismerjék. A sziil6 nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az 6sszes tankonyvet kéri-e vagy

egyes tankonyvek biztositdsat mas modon, példiul hasznalt tankdnyvvel kivinja megoldani.

Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari dlloméanyéaba keriilnek. Az ingyenes tankonyvhoz a

tanulok kolcsonzés utjan jutnak.

Az iskolai tankonyvkolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kolcsonzést igénybe venni kivand
tanulok egyenld eséllyel jussanak hozz4 a tankonyvekhez. Ha a tankonyv kdlcsonzése soran a konyv
a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken tul sériil, a tankdnyvet a tanul6 elveszti, megrongélja,
anagykoru tanuld, illetve a kiskoru tanul6 sziil6je az okozott karért kartéritési felel0sséggel tartozik.
Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznalatbol szarmazé értékcsokkenést (amortizacid). A
tankonyv elvesztése esetén a tanuld, illetve sziiloje koteles a tankonyv beszerzési drat megtériteni.
A tanuldnak felréhaté ok miatt megrongalodott tankonyvet a tanuld/sziilé koteles masik tankonyv

beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékét megfizetni.

3.7. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé eléirasok

A tanul6 koteles részt venni a kotelezd €s a vdlasztott tandrakon €s az iskola hivatalos rendez-
vényein. Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozéasrdl tdvol marad, azt a sziild koteles bejelenteni a

tanul6 osztalyfénokének és a mulasztisat igazolnia kell. A mulasztést igazoltnak kell tekinteni,ha

* a tanul6 — kiskoru tanul6 esetén a kiskoru tanuld torvényes képviseldjének irasbeli

kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

14



a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

a tanul6 hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,
a tanul6 ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak iddtartamat a fogad6 intézmény altal

kiallitott igazolassal igazolja,
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* a tanuld a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céld rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a
szervezd altal kiallitott igazolassal igazolja.

A hianyzas igazolasat a hidnyzéast koveto elsd olyan alkalommal kell bemutatni, amikor a tanul6
iskolaba megy, de legkésobb az elsd ilyen alkalomtdl szdmitott 5 munkanapon beliil. Ha a
tanul6 tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, a késését igazolnia kell. A
késések idotartamit az oktatd rogziti az elektronikus naploban. A késések idejét igazolt és
igazolatlan bontasban az osztalyfonok adja Ossze. Amennyiben ez az id6 eléri a foglalkozas
id6- tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. A késés igazolasat az
osztalyfonoknek kell bemutatni, annak igazoltsagarol az osztalyfonok jogosult donteni.

A tanul6i munkaszerzddéssel rendelkezd tanulok hidnyzdsdnak rendjét az 3. szamd melléklet

szabalyozza.

Az elektronikus naplé és a reggelente késOk listajat rogzitd iratok bejegyzései szerint az
iskolabodl rendszeresen késo tanuld sziileit az osztalyfonok értesiti, 3 késés utan osztalyfonoki
intdtad, ismétlodés esetén a sziilot behivja az iskolaba és megadja a kés6 tanulénak a kdvetkezd
fegyelmezd fokozatot.

Az els6 alkalommal torténd igazolatlan hidnyzas a kovetkezd fegyelmezd intézkedést vonja

maga utan:

a) 1 igazolatlan 6ra: osztalyfonoki figyelmeztetés,

b) 2-3 igazolatlan ora: osztalyfonoki intés,

c) 4-5 igazolatlan 6ra: osztalyfénoki rovo,

d) 6-15 igazolatlan ora: igazgat6i intés, (0sztdondij megvonas)
e) 16 6ratol: igazgatdi megrovas.

A fokozatossag elvét figyelembe véve, az 1jboli igazolatlan 6ra kovetkezményeként a tanul6 a
kovetkezd fegyelmi fokozatban részesiil.

A szakképzd intézmény koteles a tankoteles tanul6 torvényes képviseldjét €s a tankoteles tanulod
kollégiumi elhelyezése esetén— ha a kollégium nem a szakképzd intézménnyel kozos igazgatisu
intézmény— a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulé elsé alkalommal torténd igazolatlan
mulasztisakor, tovabbd abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskoru tanuld igazolatlan

mulasztisa a 10 foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles tanul6d
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torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a szakképzd
intézmény értesitése eredménytelen maradt, €s a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt,a szakképzd
intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles
tanul6 torvényes képviseldjét.

Ha a tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast, az igazgatd

- a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasar6l, valamint a gyamhat6sag
szervezetérol és illetékességérdl sz6l6 kormanyrendeletben foglaltakkal Osszhangban — értesitia
tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot, a gyermekvédelmi szak-
ellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankdteles tanuld
esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 kivételével — a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzdintézmény és —
szitkség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztids okdnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulét veszélyeztetd és az igazolatlan
mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos,
tovabba a tanul6 érdekeit szolgald feladatokat.
Ha a tankateles tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az igazgato a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot — a gyermekvédelmiszakellatdsban
nevelkedd tankoteles tanul6 kivételével —, valamint ismételten tijékoztatja a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanuld torvényes kép-viselGje értesitésében, tovabba
gyermekvédelmi szakellatidsban nevelkedd tankoteles tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a huszonot
foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdésagot.
Ha a tanul6nak — az ideiglenes vendégtanul6i jogviszony idOtartamanak kivételével — egy tanitisi évben
az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy egyadott tantargybdl a
foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem
volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet
engedélyezi, hogy osztilyozovizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz foglalkozast és

a szakképzd intézmény eleget tett a torvénybenmeghatéarozott értesitési kotelezettségének.

3.8. A diakkorok miikodésének szabalyai (opcionalis)

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdekl0désének kielégitésére diakkorok mitkodnek. A diakkor lehet:

szakkor, érdeklodési kor, énekkar, miivészeti csoport.
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A didkkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6 tanév
végéig barmely tanuld, sziilo, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a sziil6i szervezet iskolai vezetdsége.
A javasolt didkkor 1étrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — az

éves munkaterv elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyésa alapjan a nevel6testiilet dont.

Az egyes didkkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl és a foglalkozast tartd oktatdé nevérdl az iskola
honlapjan, hirdet6tablajan és a tanariban kell az érdeklddoket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast
tart6 oktat6 nevét csak annak kifejezett hozzajarulasa esetében lehet k6zolni. Emellett a tanari szobaban
az oktatd szamara mindig rendelkezésre all — elektronikus formaban — az egyéb foglalkozasokon részt

vevO tanuldk névsora is.

3.9. Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok alatti

vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az iskolaban az osztilyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi tanterv

tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulméanyok alatti vizsgdk tervezett idOpontjait, az osztilyozd vizsgara jelentkezés moddjat és
hataridejét az iskola igazgatdja hatdrozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény forméajaban
az iskola honlapjan, a tanul6i tdjékoztatas forumain és az osztalyfonokok utjan a tanuldk és sziileik
tudomaséra hozza a vizsga lebonyolitasat megel6zden negyven nappal, a jelentkezési lap formatumanak

csatolasaval.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi €s a tanév végi osztalyzatainak megéllapitasahoz a
hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,,a tanul6 tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének

igazolaséara vonatkoz6 eldirasok™) vagy ha a tanorai foglalkozasok aldl felmentették (magantanuld).

A tanul6 az osztilyoz6 vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megel6zden 30 nappal, az

igazgatohoz benyujtott jelentkezési lapon, mely az iskola honlapjan is megtalalhato.

4. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezoé intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

4.1. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten példamutatdé magatartast tandsit vagy folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, az osztdly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez, az iskolai,

illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélkedokon vesz részt,
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vagy barmely mas moédon hozzijarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez, az iskola

jutalomban részesiti.

Az iskoldban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok: oktatdi, osztalyfonoki,

igazgat6i, nevel6testiileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd €s kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi munkét
végzett tanulok a tanév végén szaktirgyi teljesitményiikért, példamutaté magatartasukért, kiemelkedd

szorgalmukért dicséretben részesithetOk. A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végz0s tanuld, aki kiemelkedd tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken helyezést ért

el, oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a ballagasi tinnepélyen vehet at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldadasokon, bemutatokon eredményesen szerepld

tanuldk igazgatodi dicséretben részestilnek.

A tanuldk jutalmazasara a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet a tanulok
jutalmazasdban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzdhely javaslata alapjan a jutalmazasrol a

nevelotestiilet dont.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tandsito tanuldi kozosséget
csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilo

tudomasara kell hozni.

Az igazgatéi és a nevelOtestiileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez torténhet az iskolai
hirdet6tablan, az iskola honlapjan, osztalyfénoki oran, tanévzard iinnepélyen, illetve neveldtestiileti

értekezleten. A dicséretrol €s a kihirdetés modjardl a sziilot értesiteni kell.

4.2. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanul6t, aki tanul6i jogviszonyabdl fakadé 1ényeges kotelezettségeit — a tanulményok teljesitését
ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend eldirasait megszegi, fegyelmezd

intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmez0 intézkedések formai:

* oktatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;
* szakoktatdi (gyakorlati oktat6i) figyelmeztetés, intés, megrovas;

* osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas;
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* igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;
* nevelOtestiileti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabédsanal a tett ardnyos biintetés, a fokozatossag elve és a neveld

célzat érvényesiil.

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, s a tanul6t

legalabb az osztalyfonoki megrovas biintetésben kell részesiteni.

A fenti fegyelmezd intézkedések gyakorlati képzOhely javaslatara is kiadhatok, illetve a gyakorlati

oktatdi fegyelmezd intézkedés kiszabhato.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilonosen az alabbi esetek:

* durva verbdlis agresszid,
* a méasik tanul6 megverése, egyéb testi €s lelki bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmddositd szerek) iskoldba hozatala,

fogyasztésa;
* aszandékos és silyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

* aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltésdganak megsértése.

4.2.1. Iskolaor

Az intézményiinkben szolgélatot teljesitd iskoladr kényszeritd eszkozzel rendelkezd, sajatos jogokkal
felruhazott személy, aki kozfeladatot ellaté személynek mindsiil, és renddrségi alkalmazott. Az

iskoladrnek joga van példaul:

. a veszélyesnek itélt didkot leéllitani, igazoltatni;
. ha olyanna valik a helyzet, rend6roket hivni a didkra;
. elvenni az érintett didktdl azokat a ,,bizonyitékként felhasznalhat6” targyakat, amikkel elkoveti

a cselekményt;

. testi kényszert alkalmazhat a didkon;
. bilincset tehet a didkra;
. renddrbotot €s ,,vegyi szert”, feltehetden gazspray-t is haszndlhat ellene.

(3. szamu melléklet)
Rendelkeznek szolgalati igazolvannyal és jelvénnyel, de egyenruhdjuk is, iskoladr felirattal. Az iskoladr

csak az iskola teriiletén, tanitasi idoben intézkedhet.
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5. A tanuldk jogai és kotelességei

5.1. A tanul6k jogai

A koznevelés adgazati kerettorvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzik a

tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanulé a tanul6i jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolja. A szocilis
tdmogatashoz valo, a kiilonb6z0 részvételi és valasztasi jogok, tovabbi az iskolai munkamegosztisban
intézményesitett egyiittmiikodési jogosultsigok a tanuld altal megkezdett elsd tanév kezdetétdl, a
l1étesitményhasznélat, az iskolai rendezvényekre vonatkozo eldirdsok azonban mér a beiratast kovetden

illetik meg a tanulot.

Az iskola minden tanul6ja jogosult a tanuldk felkészitését szolgald helyiségeknek €s felszereléseinek
hasznalatdra tanitasi idében, tanéran kiviili foglalkozasok sordn az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkasziineti napokon valoé vagy az oktatasi 1don kiviili hasznalathoz az intézményvezetd elOzetes
irasbeli engedélye sziikséges. A helyiségeket és 1étesitményeket a tanulok csak oktato feliigyelete mellett
vehetik igénybe. A helyiségek hasznalata sordn minden esetben be kell tartani a munka- €s tlizvédelmi,

energiatakarékossagi és vagyonvédelmi eldirdsokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanuld altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanul6t illeti meg, ha a
dolgot az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanul6 tulajdonjogét — irdsos megallapodés alapjan
— atruhdzhatja az iskolara. A tanul6i jogviszonybdl ered6 kotelezettség teljesitése soran a tanuld altal
iskolai anyagbol készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A kiskord tanul6 sziilgje
megallapodhat az intézményvezetdvel abban, hogy a tanul6 az altala készitett dolog tulajdonjogat az
intézménytdl adasvétel utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az anyagkoltség és a befektetett munka
aranyaban kell megallapitani. Ha a dolgot az intézmény értékesiti, a tanul6t a bevételbdl szirmazd

nyereség tekintetében a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott dijazas illeti meg.

Az iskolai gyakorlati képzés keretében létrehozott termékek, szolgaltatasok tulajdonjoga az oktatési

intézményé.

5.1.1. A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanulok a jogszabdlyokban, valamint az iskola bels0 szabdlyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok
utjan — az iskola igazgat6jahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy

a sziil6i szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.
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5.2

A tanul6i véleménynyilvanitas joganak gyakorlasét segitd forumok és eljarasok az iskolaban kiilonosen
a kovetkezok:

» diakkozgyiilés,

» osztaly és iskolai didkonkormanyzat,

* szervezett és rendszeres belsé kozvélemény-kutatas,

* véleményez0 gyljtélada,

* rendszeres didk-Onkorméanyzati értékelés,

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szOban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képviseloik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsidgaval, neveldivel vagy a sziildi

munkakdzosség vezetdjével. Javaslataikra tizenot napon beliil érdemi vélaszt kell kapniuk.

5.1.2. A tanulé és a kiskori tanulé sziiloje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatdja az iskola egészének é€letérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktuélis
tudnival6krdl az iskolai didkonkorményzat vezetdségi iilésén legalabb évente két alkalommal, az auldban
elhelyezett hirdetotablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfonokok az osztalyfonoki 6rakon

folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanul6t és a tanulé sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasardl a nevelék széban és a KRETA-n
keresztiil irasban tajékoztatjak. A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az
aktudlis feladatokrdl az iskola igazgatdja a sziildi szervezet vezetOségének iilésén minden tanév elején
szOban, az iskoldba 1€p0 szaméra leginkdbb lathatd helyen elhelyezett hirdetdtablan keresztiil
folyamatosan, irdsban tijékoztatja. Az osztalyfonokok az osztalyok sziildi értekezletein a sziiloket sz6ban

tajékoztatjak.

A sziilok és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott tigyben érintett gyermek

osztalyfonokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy a sziil6i szervezethez fordulhatnak.

A tanulok kotelességei

Az intézmény altal elvart tanul6i viselkedési szabalyok:
1. A tanul6 kotelessége, hogy az oktatd feliigyelete mellett részt vegyen az iskolai kozosségi élet
szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat kdrnyezetének és a

foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi 6rak el6készitése.

2. A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai iinnepélyeken, rendezvényeken — az eldre megbeszéltek szerinti

— tinnepld ruhédban jelenjen meg. Az iinnepélyeken valé megjelenés alkalmi kell, hogy legyen, kivéve ha
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a rendezvény szervezdi ezt masként hirdetik. Iskolankban iinnepld 6ltozet fidk esetében a sotét nadrag
(lehetdleg szovetnadrag és nem klasszikus farmernadrag) fehér inggel, lanyok esetén sotét szoknya
(combk6zépnél nem rovidebb, lehetdleg szovetszoknya és nem klasszikus farmerszoknya) vagy nadrag
(Iehetdleg térd vagy hosszu szovetnadrag és nem klasszikus farmernadrig) fehér felsorésszel (rovid vagy
hosszu ujjui, nem ujjatlan és nem mélyen dekoltalt).
Az iskoldban kotelez0 felszerelések, viseletek vannak eldirva, melyek hidnya vétség.
a/ A kotelez6 tandrai részvétel magaba foglalja az oktatd altal eldirt felszerelés meglétét is, hiszen a
sorozatosan hidnyos felszereléssel lehetetlenné valik a tartalmas munka, esetenként akadalyozott az
oktatés €s a tanuldtarsak munkéja.
b/ Az iskolai megjelenés tekintetében alapvetd elvards az apolt kiilsd, az évszaknak, idéjarasnak
megfeleld tiszta €s nem kihivé ruhdzat viselése. Lanyok esetében tilos a mélyen dekoltalt és atlatszo
felsOrész, a haspolo, a tilzottan révid szoknya és nadrag (combkozépnél rovidebb). Fiuk esetében szintén
tilos a tilzottan révidnadrag (combkozépnél rovidebb).
c/ A testnevelés orara kotelezo felszerelési targy a megfeleld sportcipd, tornanadrag és polo.
A tanuldnak tilos behozni €16 allatot, csuzlit, festék-,és gizsprayt, pornd-, szex-, és horrorkiadvanyt,
gyulékony és robbanasveszélyes anyagot, 1ézeres késziilékeket. Mobiltelefont az iskoldba szabadon, de
tanitasi orara csak kikapcsolt vagy lenémitott, rezgés nélkiili allapotban lehet bevinni a figyelem
megzavarasanak elkeriilése végett. Ez aldl kivételt képez, ha a tananyag feldolgozasahoz sziikséges a
mobiltelefonok haszndlata, ebben az esetben oktat6éi utasitidsra adott ideig a meghatarozott célra
hasznélhatjak késziilékeiket a tanulok. A mobiltelefonok Héazirendet sértd hasznalata esetén -az oktatod
tobbszori eredménytelen felszolitdsat kovetden- a vétséget elkovetd tanuld késziiléke az
igazgatohelyettesi irodaban lesz elhelyezve megOrzésre az aznapi tanitasi id0 végéig, ezt kovetden a
tanul6 atveheti azt. [smétlddo esetben csak a sziild veheti at a késziiléket.
3. Ismerje meg és tartsa be a hazirend eldirasait, valamint a tanmiihelyi szabalyzatban foglaltakat.
4. Palyaalkalmassagi vizsgalaton vegyen részt.
5. Meghatéarozott idépontban olyan kiilsével jelenjen meg tanéran, gyakorlati foglalkozason
iskolai megbeszéléseken, amely nem zavarja az oktatd-nevel6 munkat.
6. Az iskolai foglalkozasokra felkésziilten, a sziikséges eszkdzokkel €s felszereléssel jelenjen meg.
7. Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.
8. Tartsa meg a tanulmanyi rendet, az intézmény szabélyzatainak rendelkezéseit.
9. Az iskolai foglakozasokon viselkedésével ne akadalyozza tanul6tarsa, a tanuldcsoport a tanar
oktatassal kapcsolatos feladatainak ellatdsat. Megtartsa a tanérai €s tandran kiviili foglalkozasok,

rendelkezéseit.
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10. A tanul6 a tanitdsi 6rak alatt a kijelolt tanteremben koteles tartozkodni. Ez aldl az osztalyfénok és
az igazgat6 adhat felmentést. Tanitasi 6rak alatt a biifében és a folyoson tartézkodni tilos.

11. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, az iskola létesitményeit, felszereléseit. Tartsa meg
a kozlekedési a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabdlyokat. Haladéktalanul jelentse, ha veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet észlel.

12. Az iskola, vezetdi, tandrai, alkalmazottai, tanul6tarsai emberi méltdsdgat, maganszférijat,
személyes tulajdonhoz valo jogait tiszteletbe tartsa, tartozkodjon az olyan kijelentéstdl, cselekedettdl, amely
sértd, megalazo lehet barmely iskolai dolgoz6 vagy didk szamara.

13. Neveldje azonnal végrehajtando utasitasat késedelem nélkiil végrehajtsa.

14. Felkérés esetén képviselje iskoldjat tanulmanyi, sport- vagy kulturalis rendezvényen, akkor is, ha
azt nem tanitasi napon rendezik meg.

15. Ha az iskolat képviseli, azt legjobb tudasa szerint tegye, példamutaté magatartisaval novelje az
iskola hirnevét.

16. Vélasztott tisztségébdl ad6do feladatokat lelkiismeretesen teljesitse.

17. Tilos az 6nbiraskodéas, masok megsértése, megalidzisa, bantalmazasa!

18. Magatartasaval, tevékenységével az iskola és tarsai vagyontargyaiban kart nem okozhat.

19. Gondatlansagbdl vagy szandékosan kart okoz6 koteles a kart megtériteni. Az észlelt karokozast
azonnal jelenteni kell a szaktanarnak, vagy az iigyeletes tanarnak. Az osztalyok az okozott karért csoportosan
is feleldsek, ha a kar okozojanak személye nem derithet6 ki.

20. Minden helyiséget (mellékhelyiséget) rendeltetésszertien hasznaljon.

21. Betegség esetén az iskolaorvos délutani rendelésén, vagy a haziorvosanal kérjen orvosi kezelést.

22. Szakorvosi kezelésen — lehetdleg — csak délutani rendelésen kezeltesse magat.

6. Az egészséges életmodra nevelést szolgalé intézményi szabalyok

E fejezetet a hazirend 1. szamud mellékletében foglalt iskolai védo, 6vo eldirasokkal 6sszhangban kell

értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori sajatossagoknak
megfeleld — népszerlisitésérol a tanulok korében. E feladat teljesitésében a nevelOtestiilet a

diakonkormanyzattal egyiittmiikodik az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasdban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a

megfeleld testmozgas, a min0ségi életvitel gyakorlati megvaldsitasara.
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Az osztalyfonokok, az oktatok és a gyakorlati oktatok a foglalkozasaikon, valamint a tanuldkkal vald

kotetlen programokon rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmdd mibenlétével.

A tanorai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél ligyelni kell arra, hogy az étkezések €s a tanul6i
munkavégzés kozott 15 perc teljen el. A délutini sportfoglalkozésokat a foétkezést kdvetden legalabb

30 perc utan szabad csak elkezdeni.

A tanulok szamara a nyitvatartisi idoben biztositani kell az iskola sporteszkozeihez valo hozzaférést és
a sportlétesitmények hasznalatit az egészségfejleszté iskolai testmozgds program céljainak

megvalosulasidhoz.

Az iskolaban, valamint az iskola épiiletén kiviili, tanulok szamara rendezett programokon tilos a
népegészségiigyi termékado hatdlya alé tartozd szorpok, stiritmények, koncentratumok, gytimolcsizek,
energiaitalok, sos snack valamint olyan ételek és italok arusitisa és téritésmentes fogyasztisra ajanlasa,

melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos frissitd ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatdsi tartalmu programjat a szakmai program részeként megalkotott

egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartisa az intézmény minden didkjanak, oktatdjanak, alkalmazottjdnak és az

iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személynek kotelessége.
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7. Zaradékok

MELLEKLETEK

1.  sz. melléklet: Iskolai védd, 6vo eléirasok [Hazirend 3.2. pontjahoz]

1.1. Védo-6vo eléirasok, melyeket a tanuldok egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban

tartozkodas soran be kell tartani

A legfontosabb rendszabélyok e korben kovetkezok:

* A tanuldkkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkoz6 eldirdsokat, a foglalkozasokkal
egylitt jaro veszélyforrdsokat, az elvart és tilos magatartasforméikat a szorgalmi id6 megkezdésekor,
valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen

ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi naploban kell dokumentéalni.

* Azokndl a tantdrgyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennéllnak (drdma és tanc,
testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), az oktat6 koteles az elsd tandérdban a tanuldkat

tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adodo veszélyhelyzetekrdl és azok megeldzési modjarol.

* Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriiletnek megfeleld munka- és tlizvédelmi oktatast kell tartani
és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatds Iényegi koriilményei és eszkozrendszere

megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tlizvédelmi szabalyzat tartalmazza.

* A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléforduldasakor kovetendd teenddket a veszélyhelyzeti

cselekvési terv tartalmazza.

* Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanéran kiviili foglalkozasokon,

rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigordan tilos.

* Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blincselekménynek szamit6 tudatmodositd szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa szigordan

tilos.

A tanuldkat érintd rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel kapcsolatos
eljarasok:

* Az iskolaorvossal és az iskolai védondvel a rendszeres kapcsolattartds — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetés feladata.

* Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védono biztositja. Feladatuk a
szlirdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassig- és vérnyomasmérés, 1atas-, hallas- és ortopédiai
vizsgélat), egészségiigyl alkalmassagi kovetelmények vizsgalata, oltasok elOkészitése, valamint

preventiv jellegli el6adasok megszervezése kiillonbozd korcsoportok szamara.

* A tanuldk részvétele a vizsgilatokon kotelezo.
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1.2.

A vizsgalatokrdl elézetesen, €s az azok soran felmeriil6 megallapitasokrdl a sziilok értesitést kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati sziirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes fogaszati rendeldben
évente, szorgalmi (tanitasi) idoben torténik. A szlirdvizsgalaton valo részvételt, valamint annak ideje

alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés

foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezd.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatéo személy és elérhetéségének meghatarozasa,

kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgat6 altal e feladatokkal megbizott oktatod

latja el, aki el6zetes megbesz€lés alapjan mind a sziilok, mind a tanuldk rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott oktatd elérhetdségét, fogaddorijat az iskola
informacids csatorndin (tanari hirdetéfal, falidjsag, honlap) megfeleld6 mdédon nyilvanossagra kell

hozni.

Sziikség esetén, a hatas- és feladatkorébe tartoz6 esetekben az iskolai pszicholdgus is bekapcsolddik a

problémak megoldasaba.

1.3. Baleset-megel6zési eléirasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakuld neveldtestiileti iilésén az oktatokkal, az elsd tanitdsi nap osztalyfonoki

foglalkozéasain a tanul6kkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét kialakitani, hogy senkit

ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanul6nak biztositani kell a sziinetekben val6 mozgési lehetdséget.

Az 61toz6kbe a tanuldk csak az el6z6 osztaly tdvozasa utan mehetnek be.

Az iskoldban a folyosdi mozgés soran a jobbkéz szabaly szerint kell kozlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak oktatd vagy mds iskolai alkalmazott engedélyével és

feliigyeletével hasznalhatnak.
A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd oktatonak.

A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, silyosabb esetben a szakorvosi rendeldbe at kell kisérni

vagy mentot hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasarol az osztalyfonok, vagy akadalyoztatasa esetén mas érintett

oktato tajékoztatja a sziilot.
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* A tanul6baleset tényét, koriilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden kell jegyzOkonyvben

rogziteni.

2. sz. melléklet:

Az iskolahoz tartozo létesitmények, helyiségek és eszkozok hasznalati rendje

2.1. A tanoran Kkiviili foglalkozasok rendje

A tanoran kiviili foglalkozasok a tanérai foglakozasokat kovetik. A résztvevokkel egyeztetett idopontban,
az intézmény nyitvatartasi idején beliil, 14 ora és 19 ora kozott szervezhetOk, ha a foglalkozas tanitasi oraval
nem iitkozik, és helyét, idejét egyeztették az igazgatdhelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az intézményvezetd hagy jova.

2.2. A tehetséggondozo és a felzarkéztatoé foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk koziil barki igénybe
veheti. Ezek idOpontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az iskola hirdetdtablajan és
honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd kozzéteszi.

2.3. A szamitogéptermek hasznalati rendje

A szamitogépteremben a tanuldk csak tanar engedélyével és jelenlétében tartozkodhatnak. Az 6ra elején
csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat.
A szamitogépekre csak a foglalkozisokhoz sziikséges dlloméanyok telepithetdk. Jatékok telepitése, a
maganjellegli internet hasznalat, illetve sajat adathordozdk, egyéb hardver eszkozok bevitele tilos. Az 6ra
végén, a tanul6i munka végeztével a megvaltozott konfigurdciés dlloméanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait (1asd még:
informatika szabélyzat eldirdsai szabalyai).

A hardver eszkozoket szétszerelni, csatlakozdkat eltavolitani nem szabad. A szamitogépterembe ételt, italt
bevinni, ott étkezni, inni szigordan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell drizni a gépterem rendjét és
tisztasagat.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkozo rendszergazdai utasitdsokat mindenki koteles betartani.

Az iskola konyvtiraban a tanulok hasznalhatjak a szamitogépeket, a rendelkezésre 4116 vezeték nélkiili
rendszeren keresztiil az iskolai azonositéjukkal csatlakozhatnak az iskolai hal6zathoz.

2.4. A tanmiihelyek, gyakorlati oktatétermek hasznalata

A tanulok a tanmiithelyekben, gyakorlati oktatdteremben csak a szakoktatd engedélyével tartozkodhatnak. A
tanuloknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése eldtt legalabb 15 perccel meg kell jelenniiik a gyakorlati
oktatas helyszinén. Az 61toz6ben értéktargyakat nem hagyhatnak, azokat a szakoktatoknak megdrzésre at
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kell adniuk. A tanul6knak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi szabalyoknak megfeleld
munkaruhdban, a gyakorlati oktatasra alkalmas allapotban kell megjelenniiik. A kiilonboz6 ékszerek
viselése, a hajviselet a szakmai szabalyok vagy a szakoktatd utasitasai alapjan korlatozhat6. A tanul6 a
gyakorlati foglalkozasok soran az eszkozokkel, gépekkel, szerszamokkal kiilonds gondossaggal koteles
eljarni, vigyaznia kell masok és sajat testi épségére, a rabizott berendezésekre, eszk6zokre. Az anyagokkal
takarékosan, kell6 gondossiggal koteles gazdalkodni. Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal

jelentenie kell a gyakorlati oktatonak, és mindent meg kell tennie a veszélyhelyzet elharitasaért. A
foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan hagyja el.

2.5. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idOben €s tanitasi idon kiviil csak a testneveld tanarok engedélyével és feliigyeletével
hasznélhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlok.

E fejezet alkalmazasaban testneveld tanar alatt a testnevelés szaktirgyi orat tarto helyettesitd oktatd, tovabba
a sport szakoktat6 is értendo.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A
felmentett tanul6 a testneveld tanar altal kijelolt helyen tartézkodik az 6ra teljes idOtartama alatt,
amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az 4llando felmentett, a részlegesen felmentett, a
gyOgytornara utalt tanulok felmentésiikrol az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a testneveld
tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testneveld tanar adhat sziilGi irasbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata alapjan.
Az élland6 felmentéssel rendelkez6 tanuloknak nem kell jelen lenniiik az 6rdkon, ha az a tanitasi nap elsé
vagy az utolsé 6rdja. A testnevelési Orara érkez0 tanulok megvarjak, amig az el6z0 osztaly elhagyja az
0ltozoket, csak ezutan vonulhatnak be, majd a becsongetésig az 61tozében fegyelmezetten viselkedve varjak
a tanart. A 6ra végén az 61t6z0 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjdk annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 61t6z6ben. Ezek elzarasarol az 6ra elotti sziinetben a
testneveld tanar gondoskodik, mig az 61t6zok és zuhanyozok rendjéért, tisztasdgaért a tanuldk felelosek.

A tanuldknak ismerniiik kell és be kell tartaniuk a baleset- €és munkavédelmi el6irasokat. Tandrai baleset
esetén, a tanul6 azonnal jelezze sériilését testneveldjének.

2.7. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskoldban orvos és védono rendel. A rendelések az orvosi szoba ajtajan kifiiggesztett rendelési idében
vehetdk igénybe. A tankoteles tanulok évenként egy alkalommal kiilon beosztas szerint, fogaszati,
szemészeti és altalanos sziirdvizsgéalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a tanuldkat €s a sziiloket az
osztalyfonok értesiti. A képzési id6 alatt a gyakorlati képzés szervezdje gondoskodik a tanul6 rendszeres
orvosi vizsgalatarol, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot az iskolaorvos latja el. A
vizsgalatokon val6 részvétel kotelezd, a hidnyzok a potlasrol egyénileg kotelesek gondoskodni.
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3. sz. melléklet: SZAKKEPZESI MUNKASZERZODESSEL RENDELKEZO TANULOK
HIANYZASANAK IGAZOLASRENDJE

Szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanuldk betegség esetén az orvosuktdl kapott orvosi igazolds
kerescoképtelen dllomdnyrol elnevezésti dokumentummal tudjék igazolni tivolmaradasukat a gyakorlatrdl a

duélis képzdhelyen. Ennek a dokumentumnak a masolatat kotelesek az osztalyfonok szdmara is bemutatni.
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4. sz. melléklet: Intézményi intézkedési terv a szakképzés egészségiigyi valsaghelyzet soran torténo
megszervezéséhez a Kaposvari SZC Barcsi Szakképzo Iskola részére

Bevezetés

Jelen dokumentum célja, hogy a jarvanyiigyi késziiltség bevezetésérdl sz6l6 283/2020. (VI. 17.) Korm.
rendeletben kihirdetett egészségiigyi valsaghelyzetre tekintettel egységes utmutatoul szolgaljon a szakképzo

intézmény szdmara.

A terv elsddleges szempontként a szakképzésben részt vevo személyek élet-, egészség-, személyi, vagyon-
€s jogbiztonsaganak védelmét, a szakképzés folyamatossaganak €s az intézményi mikodés stabilitdsanak

garantalisat, valamint a koronavirus vilagjarvany tovabb terjedésének megeldzEését veszi figyelembe.

Barcs, 2022. 01. 03.
Aktualizalva: Barcs, 2024.08.30.

Nagy Gabor
igazgatd
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A jarvanyligyi protokoll intézményi szintli megvaldsitasa

A KSZC féigazgatdjanak iranyitdsaval az intézmény vezetdje munkacsoportokat hozott 1étre:

- digitalis munkacsoport
- oktatasszervezési munkacsoport

- egészségiigyi munkacsoport
Feladatuk: a tantermen kiviili, digitalis munkarendre torténd elsdsorban részleges vagy teljes
atallas intézményi szintli szabalyrendszerének kialakitasa és az intézményi szabalyozasokban vald

megjelenités elokészitése.

Digitalis munkacsoport

Vezetdje: Gurdan Vilmos oktatd

A digitalis oktat6i munkat timogaté munkatars: Szibele Zsolt rendszergazda, feladata az

oktatok tamogatasa a digitalis modszertan alkalmazasa soran.

A munkacsoport feladata:

A online oktatas taimogatésa:

a tanuldkkal, sziilokkel, oktatokkal és az oktatéi munkét segitokkel torténd kapcsolattartas
kereteinek és digitdlis tamogatasanak meghatirozasa;

tanulasi lehetdségek rendszerének €s formainak meghatarozésa;

a rendelkezésre &ll6 infrastruktira (technikai eszkozok és azok 4llapota, internetelérés,
kolcsondzhetd eszkozok és azok allapota, haszndlt ingyenes és elofizetett szolgaltatasok kore,
lakhatasi koriilmények) aktualis &llapota felmérésének rendjének kialakitasa, beavatkozasi
teriiletek, lehetdségek meghatarozasa:

- A felmérés kiterjed az intézményre, az oktatokra és a tanuldkra is.

- Az intézményen beliil a digitalis platformok hasznélatinak az egységesitése. A KRETA
tanligyigazgatisi rendszer altal felajanlott lehetdségeket figyelembe véve, illetve ennek

kiegészitésére alkalmas platformok meghatarozasa.
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Oktatasszervezési munkacsoport

Vezetdje: Simon David igazgatohelyettes

A munkacsoport feladata:

- eltéré csengetési rend kialakitdsa, osztalyok, vagy/és évfolyamok vagy esetleg elhelyezés
szerint;

- a gyakorlat szervezése (tombositése, egyéni képzési utak lehetdségeinek kialakitasa);

- étkezés rendjének litemezett meghatarozasa;

- a tanitési és kozosségi terek hasznalatanak szabdlyai, az ellendrzés rendje;

- az intézményben zajlé tanulasi, nevelési, kozosségi programokban vald tanuldi részvétel
szabalyainak meghatarozasa;

- sziil6i tajékoztatok, értekezletek rendjének kialakitasa;

- az esetleges felmentések szabalyozasa, kiilonos tekintettel az intézmény lakohelyétdl valo
tavolsagara, illetve a gyerek szocialis helyzetére, az otthonfoglalkoztatds, tanulas feltételeinek

biztositottsagara,

Egészségiigyi munkacsoport

Vezetdje: Filo Istvan tliz- és balesetvédelmi felelds

A munkacsoport feladata:

- épiiletbe belépéssel kapcsolatos szabalyok kialakitasa

- a takaritassal, a tisztitassal, a fertOtlenitéssel kapcsolatos feladatok, szabalyok, ellenérzési rend
meghatirozasa;

- tAvolsagtartas szabdlyainak meghatarozésa;

- amaszk vagy mas védOeszkoz hasznalata szabalyainak kialakitasa;

- gyakorlati oktatas lehetdségeinek felmérése;

- tiinettel rendelkezd személy azonositds esetén teendd intézkedések szabalyai:

- elkiilonités biztositisa, erre megfeleld helyiség kijellése;

- feliigyelet biztositésa;

- hozzatartoz6 értesitése és tajékoztatisa;
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- azonositott kontaktok elkiilonitése és életkornak megfeleld tijékoztatisa;

- hivatalos jelentési kotelezettség kore és teljesitésének rendje;

- a kdzpontilag meghozott jarvanyligyi szabalyok iskolai alkalmazasanak rendje, igy kiilonosen a
kiilfoldrél vagy orszagon beliil fertézéskockazati helyrdl hazatérOk karanténjara és szlirésére,
tesztelésére vonatkozé szabalyok.

A szakképzd intézmény feladatainak ellatdsdhoz sziikséges egészségligyl szempontbdl

biztonsigos kornyezet kialakitasa

Az egészség meglOrzését célzd intézkedések, jogszabalyok, kiadott utmutatdsok, irdnyelvek
betartdsa mindenki szdmara kotelezo.

A intézményt kizarolag egészséges, tiineteket nem mutaté személy latogathatja. Az oktatasban €s
nevelésben, illetve az intézmény mitkodtetésében csak egészséges és tiinetmentes dolgoz6 vehet
részt. Az osztalyfonokok tajékoztassak a tanuldkat és a sziiloket, arr6l, hogy tiinetek észlelésekor
keressék fel hidziorvosukat.

Koronavirus-gyanu vagy igazolt fertdzés esetén a tanuld (sziild), és a foglalkoztatott koteles
értesiteni az iskolat. Az a tanulé vagy oktatd és foglalkoztatott, aki barmilyen betegség miatt
otthon maradt, a haziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy kérhazi zardjelentéssel mehet Gjra az
intézménybe. Hatosdgi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatosag altal kiadott, a jarvanyiigyi
megfigyelés idOtartaméinak végét tartalmazd hatarozatot minden esetben az igazgatOnak,
amennyiben ez nem lehetséges, akkor az iskola titkarsagan sziikséges bemutatni.

Az intézmények bejaratdnal virusold hatasi kézfertOtlenités lehetdsége biztositott. Az
intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt és utan az alapos szappanos kézmosas ajanlott.

A szocialis helyiségekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, valamint virusolo
hatasu kézfertOtlenitd szert is.

Kéztorlésre papirtorlok biztositdsa javasolt, kozos haszndlati textiltorolkozé alkalmazasa
keriilend6. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartasara.

Ugyelni kell az intézmény tisztasigara, a napi tobbszori fertétlenité takaritis (termekben, a
folyos6kon és a szocidlis helyiségekben) elvégzésére. A fertdtlenitd takaritds sordn kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok, asztalok,
székek, az ajtd-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsoldk, informatikai eszk6zok
(billentylizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC lehizok, stb.) valamint a

padlo és a moshat6 falfeliiletek a feliiletnek megfelel6 virusolo hatasu szerrel fertOtlenitésre.
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c 202

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szell@ztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosdkra, valamint a szocialis helyiségekre is. A helyiségek
ablakéat idGjaras és kornyezo forgalom fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell tartani.
Amennyiben valakinél az orszagos tisztiféorvos altal hatarozatban meghatarozottnal magasabb
testhomérséklet, vagy a fert6zésre utald més jellemzd tiinet jelentkezik, az intézménybe nem
1éphet be, illetve haladéktalanul otthonédba kell tavoznia és a haziorvosdval a kapcsolatot fel kell
vennie.

A személyi higiéné betartdsa a szakképzO intézmény minden polgara részérdl sziikséges. Ez
magdaban foglalja a gyakori szappanos kézmosast vagy alkoholos kézfertGtlenitést, a kohogési
etikett betartasat, illetve az arc felesleges érintésének keriilését.

Fokozottan kell iigyelni az oktatasi, sport, konyvtari létesitmények tisztasigara, megfeleld
(virucid) kézfertotlenitd szerek, valamint szintén virucid hatasu feliiletfertotlenité szerek és
takaritoszerek hasznalatéara.

A megfeleld kéz- és feliiletfertOtlenitd szerek folyamatos rendelkezésre allasarol, beszerzésérol
gondoskodni sziikséges.

A gyakran érintett feliileteket rendszeresen — legalabb kétéranként — fertétleniteni (ajtdkilincs,
kapcsolok, fogantyuk, korlatok stb.) kell. A kavégépek, italautomatak fertdtlenitése sziikséges
virucid fertGtlenitdszerrel. Az intézmény gondoskodik az épiiletek, butorok, eszk6zok fertdtlenitd
takaritasarol.

kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szellOztetésre.
Sziikséges gondoskodni a szakképzd intézménybe érkezOk megfeleld t4jékoztatdsardl: a
létesitmény aktudlis hazirendjérdl, az Uj tipusi koronavirus jarvannyal kapcsolatban tett
intézkedésekrdl, a jarvany miatti korlatozasokrol. Az intézmény bejarataindl, a jelen intézkedési
terv rendelkezéseinek megfeleld tajékoztatast kell kifliggeszteni.

Sziikséges az intézmény belsd intézkedési terveiben, a szabalyzatokban foglaltak fokozott
betartdsa és betartatisa, valamint ezen szabdlyzatok, utasitdsok, intézkedési protokollok
kiegészitése és rendszeres aktualizalasa a jarvanyhelyzet alakulasahoz, igazodva ennek feleldse
Nagy Gébor igazgatd. Ennek soran a vonatkoz6 szabalyok és dgazati ajanlasok megtartasa mellett
az intézmény vezetdje, valamint szakképzési centrum esetében a fOigazgatd €s a kancellar az

intézményi sajatossagok figyelembevételével specialis utasitasokat hozhat.
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Amennyiben barmilyen kiilonleges, fertdzésre vagy betegségre utald jelet azonositanak a
szakképzd intézményben, akkor a jarvanyligyi szabdlyoknak megfeleld azonnali tajékoztatis
sziikséges a teriiletileg illetékes korméanyhivatal felé.

Az intézmények bejaratanal virusolé hatasu kézfertétlenitot kell biztositani, annak hasznélatara
fel kell hivni a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt és utdn minden dolgozd

alaposan mosson kezet vagy fertdtlenitse a kezét.

Szakmai gyakorlatok, gyakorlati képzések megvalositasa

A gyakorlatok ideje alatt a gyakorlaton részt vevd tanulOkra, oktatokra az altalanos higiénés
rendszabdlyok vonatkoznak.

A gyakorlatokat kizarélag egészséges, koronavirus megbetegedés tiineteit nem mutatd

személy latogathatja. A megbetegedés jellemz0 tiineteit az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

A gyakorlat megkezdése elott kotelezd a szappanos kézmoséds és alkoholos kézfertOtlenités
eldirdsa, melynek feltételeit a gyakorlat helyszinén biztositani kell.

A képzést megeld6zd kotelezd oktatdsok (pl. tliz- munka- balesetvédelmi oktatds, stb.) a
gyakorlatokra vonatkoz6 szabalyok betartasaval valésulnak meg.

A gyakorlat soran az eszkozoket — amennyiben azt nem karositja — az oktat6 altal megbizott
személy virucid hatésu feliiletfertdtlenitOszerrel tisztitsa le.

A gyakorlati képzésre vonatkoz6 szabédlyokat a belsé és kiilsé gyakorldhelyen is be kell tartani.
Valamennyi gyakorlati tér esetében az eldirt takaritasi utmutat6 teljes korii betartasa sziikséges. A

termekben a tanul6i csoportok valtasa kozott a feliiletfertdtlenitést biztositani sziikséges.

Tiinettel rendelkezd személy azonositasa esetén teendd intézkedések

Amennyiben egy tanulonal, oktaténal, vagy egyéb dolgozondl fertdzés tiinetei észlelhetdk,
haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni.

Az elkiilonitésre az orvosi szobdt kell hasznalni, ahol a lehet6 legjobb szell6zést kell biztositani.
A portaszolgalattdl kell az orvosi szoba kulcsat elkérni.

Az elkiilonités idejére a feliigyeletet meg kell oldani a technikai személyzet segitségével. Ha ez
nem megoldhatd, akkor az elérhetd igazgatohelyettes jelol ki valakit erre a feladatra.

A feliigyelettel megbizott tartsa be a sziikséges higiéniai eldirdsokat, valamint viseljen maszkot a

feliigyelet ideje alatt.
36



A fert6zés gyanurdl az osztalyfonokot és az iskola vezetését tijékoztatni kell. A sziilét az
osztalyfonok, vagy az igazgatohelyettes tajékoztatja a fertdzés gyantjardl. Nem nagykoru tanuld
esetén a sziild/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra,
hogy feltétleniil keressék meg telefonon a tanulé haziorvosat/hazi gyermekorvosat.

Amennyiben felmeriil a COVID-19 fert6zés gyandja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltséggel
rendelkez0 egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezeldorvos jogosult a COVID-19 fertdzés gyanujara vonatkozdan nyilatkozni. Amennyiben
fennall a gyand, az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfelelden kell ellatni a beteggel
kapcsolatos teenddket.

A tanul6 az iskolaba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolassal, kérhazi
zardjelentéssel térhet vissza, amelyet az intézménynek el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem

biralhatja feliil. Ezeket az osztalyfénoknek vagy a titkarsdgon az tigyintézOnek adhatjak at.

A online oktatas tAimogatasa az intézményben

A tanuldk és gondviselék elektronikus elérhetéségeinek frissitése a KRETA rendszerben
(osztalyfonokok).

A tanuldk sajat haszndlati eszkozeinek (okostelefon, tablet, PC, laptop stb.) €s infrastrukturélis
ellatottsaganak (vezetékes/mobil internet kapcsolat) elektronikus kérddivvel torténd felmérése.
A tanulasi lehetOségek rendszere és formai:

KRETA rendszer Hazi feladat funkcidja

KRETA rendszer Kérdéivek funkci6ja

KRETA rendszer DKT modulja

Google kérddivek, E-mail-ben kikiildott elektronikus dokumentumok

Internetes tananyagok (bemutatok, hanganyagok, videdk, stb.)

Online tanérak (DKT, Google Meet, Teams), konzultaciok, feleltetés

Elektronikus beadanddk (Word, Excell, ppt, stb.)
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Téajékoztatas az intézménybe vald belépés elott

TILOS az intézmény teriiletére belépnie és ott tartdzkodnia annak a tanuldénak/dolgozénak, akinek

Uj tipusu koronavirus fertdzésre jellemzd tiinetei vannak, vagy a megel6z0 harom napban

tapasztalt magan ilyen tiineteket:

kohogés;

nehézlégzés, 1égszomj;

laz;

hidegrazas;

izomfijdalom;

torokfajas;

yjonnan kialakult izérzés- vagy szaglaszavar.

A lista nem sorol fel minden lehetséges tiinetet, egyéb, kevésbé gyakori tiinetekrdl is beszamoltak

a virusfertdzéssel kapcsolatban, ideértve olyan tiineteket, mint példaul:

émelygés,

hanyas és/vagy

hasmenés.

Amennyiben valaki ilyen tiineteket észlel magan, haladéktalanul hivja fel haziorvosat, és kovesse

az utasitasait.
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5. sz. melléklet: A Hazirend és az intézmény mindségiranyitasi rendszerének kapcsolata

Kapcsolodési pontok a Mindségiranyitasi Rendszer és a Hazirend kozott

Jelen dokumentum a Kaposvari SZC Barcsi Szakképz6 Iskoldja Mindségiranyitasi Rendszere
(MIR) és Hazirendje kozotti kapcsolddasi pontokat tartalmazza. A cél az, hogy a Hazirend

szabdlyozisai miként tamogatjdk a MIR

stratégiai,

mindségi  és

fejlesztési

céljainak

megvaldsulasat. A kapcsolddasi pontok SMART (Specifikus, Mérhetd, Elérhetd, Relevans,
Id6hoz kotott) moédon keriiltek megfogalmazésra, ezéltal el0segitve az intézményi célok nyomon
kovethetOségét és teljesiilésiik mérhetdségét.

valoésuljon meg,
Orarend  szerinti

ellen6rzéssel.

Héazirend pont | Kapcsol6do SMART cél | Felel6s Hatéaridé / Mérési
MIR cél megfogalmazéasa mod
2.1. Az | Stratégiai  cél: | A tanulok | Igazgatdhelyettes | Havi jelentés —
intézmény Lemorzsolddas | legalabb  95%-a | , Osztalyfonokok | ESL modul
munkarendje | csokkentése minden tanitisi
napot idében
kezdjen meg, a
késések havi
monitorozasa és
sziikkség  esetén
beavatkozas.
2.2. Tanitasi | Stratégiai  cél: | Biztositani, hogy | Osztalyfonokok, | Tanév végi
rend Tanul6i 1étszam | a tanulok 90%-a | Szaktanar statisztika -
megtartasa teljesitse a KRETA
tanévkozi
kovetelményeket,
a mulasztasok
folyamatos
nyomon
kovetésével.
2.3. A tanitasi | Fejlesztési cél: | A tanordk 100%- | IgazgatOhelyettes | Heti Orarendi
orak rendje Tanulasi a a Hazirend ellendrzés
tamogatas szerinti
idokeretben
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2.4. Egyéb | Fejlesztési cél: | Az egyéb | DOK, Eves részvételi
foglalkozasok | Tanulo6i foglalkozasokon | Szaktandrok statisztika
rendje motivacio valo részvétel
novelése legalabb 15%-kal
ndjon az eldzo
évhez képest.
2.5. Oktatasi | Min6ségcél: A tantermek és | Munkavédelmi Eves
helyiségek Dokumentacié | mithelyek felelds, munkavédelmi
hasznélata aktualizélasa és | dllapotanak éves | Igazgatohelyettes | jegyzOkonyv
oktatasi feliilvizsgalata és
kornyezet sziikség  szerinti
fejlesztése javitésa.
3.1. Fejlesztési cél: | Evente 10%-kal | Ifjisagvédelmi Eves fegyelmi
Biztonsagi Fegyelmi csOkkenteni a | felelds, Igazgatd | Osszesités
szabalyok kultira fegyelmi iigyeket
és a balesetek
szamat.
3.2. Ov6-véd6 | Stratégiai  cél: | Az egészségiigyi | Iskolaorvos, Eves egészségligyi
intézkedések | Esélyegyenldsé | és biztonsagi | Védonod jelentés
g biztositasa intézkedések
100%-ban
teljesiiljenek
minden tanévben.
3.3. Iskolan | Stratégiai  cél: | Evente legaldbb 5 | Igazgatd, Eves
kiviili Iskola vérosi/régids Szaktanarok eseménybeszdmol
rendezvények | hirnevének rendezvényen 6
javitasa val6 részvétel.
3.7. Stratégiai  cél: | A hianyzasok | Osztalyfénokok | Havi jelentés -
Téavolmaradas | Lemorzsolddas | szdma ne haladja KRETA
, mulasztas csokkentése meg a tanuldk
10%-anal az
igazolatlan 30
orat.
4.2. Fejlesztési cél: | A fegyelmi | Igazgatéhelyettes | Eves fegyelmi
Fegyelmez6 Iskolai intézkedések napl6
intézkedések | kozosség és | szaméanak 10%-o0s
fegyelem éves csokkentése.
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5.1.  Tanul6i | Mindségcél: A tanul6i | MICS, Igazgaté | Eves elégedettségi
jogok Kommunikéaci6 | elégedettségi felmérés
fejlesztése mutaté érje el a
80%-ot a belsd
kommunikéciérol
5.2.  Tanul6i | Fejlesztési cél: | A tanulményi | Szaktanérok, Féléves
kotelességek | Tanuldi kovetelmények Osztalyfonokok | értékelések
motivacid teljesitésének
novelése ardnya érje el a
95%-ot.
6. Egészséges | Fejlesztési cél: | Evente legalabb 3 | Testneveldk, Eves
életmod Tanul6i egészségmegorzé | Védond programbeszamol
szabdlyai alapkészségek | program 0
fejlesztése szervezése és
70%-0s  tanul6i
részvétel.
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Jovahagyasi zaradék

A Kaposviri SZC Barcsi Szakképz6 Iskola Hazirend cimii dokumentum tartalmat az intézmény
oktatdi testiilete megismerte, véleményezte és elfogadta. A Képzési Tanécs élt a véleményezési
jogaval és a dokumentum tartalmaval egyetértett.

Kelt: Barcs, 2024. 08. 29.

Az oktatoi testiilet képviseletében:

A Kaposvari SZC Barcsi Szakképz6é Iskola Hazirend cimii dokumentumot a fenntartd
jovahagyasara javaslom,

Kelt: Bares, 2025. 08. 29.

o Ne L
KAPQOSVARI SZAKKEPZESI CENTRUM
7400 Kaposvar, Fé utca 65. + Talafon: +36 (70) 400 2554 ¢« E-mail: info@kszc hu

Jovahagyasi zaradék

A Kaposvari SZC Barcsi Szakképz6 Iskola Hazirendjét a szakképzésrél szolo torvény
végrehajtasarol szol6 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjaban foglaltak
alapjan jovahagyom.

Kaposvar, 2025. augusztus 29.

,- --_, ................................

eimann Gaborné
o foigazgato
tham(svarl Szakképzési Centrum
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Fiiggelék

Jogszabalyi hattér

292/2023. (VIL. 6.) Korm. rendelet a szakképzésben lezajlott atalakitis ut6lagos
hatésvizsgalatabol ad6do korméanyrendelet-modositasokrol

2019. évi LXXX. torvény [ Szakképzési tv. ]

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2013. CCXXXII. torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol
1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrdl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznélatirol

17/2014. (I11. 12.) EMMI-rendelet a tankonyvvé, a pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

4/2002. (II. 26.) OM-rendelet az iskolai rendszeri szakképzésben részt vevd tanuldk

juttatdsairol

328/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szakiskolai tanulményi 6sztondijrol
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